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 بكار اشتغال گواهي درخواست ندیفرآ جریان  نمودار

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 بكار اشتغال گواهي درخواست

 اداری امور به ارسال

 کارگزیني به اداری امور ارجاع

 درج جهت خانه دبير به ارسال

 تاریخ و شماره

 الكترونيک صورت به متقاضي درخواست

 صدور جهت عاون پشتيبانيم یا ریاست به ارسال

  دستور

 به ارسال و کارگزیني توسط نویس پيش تهيه

 عاون پشتيبانيم یا ریاست کارتابل

 عاون پشتيبانيم یا ریاستامضاء
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 (پيراپزشكان و پزشكان خدمت  قانون مشمولين) طرح پایان گواهي صدور فرآیند نمودار 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 پرسنل كار پايان گواهي صدور

 طرحي

 توسط طرح پايان گواهي صدور

 دانشگاه

 اصاحسابمف صدور حهت حسابداري به مراجعه

 نيروي مديريت به طرحي پرسنل طرح پايان اعلام

 دانشگاه انساني
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 رتبه و طبقه ارتقا فرآیند نمودار 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 رتبه و طبقه ارتقا طشرای داشتن

 مشاغل بندی طبقه طرح کميته به مستندات ارسال

 دانشگاه

 حكم صدور و کارگزین به ارسال

 کارگزیني توسط

 ارتقا جهت لازم مدارك و پرونده خلاصه فرم تهيه

 کارگزیني توسط

  ریاست و اداری امور توسط پرونده خلاصه امضاء

  مدیریت و ریاست به کميته نتيجه اعلام

 و احراز شرایط بررسي

 در رتبه و طبقه ارتقا تایيد

 کميته

 اداری امور به ارجاع
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 استعلاجي  مرخصي فرایند نمودار

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مربوطه  پزشک به بيمار پرسنل مراجعه  

بيمار  پرسنل بهمعالج   پزشک توسط  استعلاجي گواهي صدور  

  پزشكي کميسيون به مربوط مدارك و گواهي ارسال

 توسط واحد کارگزیني 

 

 معاونت درمان   ميون پزشكي ي کس از  نتيجه دریافت

 

بررسي  از  پس استعلاجي نتيجه تحویل

به کارگزیني  ریاست  

  رویت جهت مربوطهمسئول  استعلاجي گواهي ارائه

 دستور یا و معتمد پزشک توسط استعلاجي گواهي تأیيد

پزشكي کميسيون به ارجاع   

 10 ازبيشتر آیااستعلاجي

باشد مي روز  
ه لب  خير 

جهت ثبت دستور نهایي ریاستارجاع به دفتر   
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 ریاستکمسيون پزشكي از  نتيجه تحویل  

 به کارگزیني 
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 استحقاقي مرخصي فراینددرخواست نمودار

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توسط استحقاقي مرخصي درخواست

متقاضي  پرسنل  

 متقاضي  پرسنل توسط درخواست الكترونيک مرخصي

مربوطه بخش/ واحد مسئول  

 

 حضوروغياب  مسئولارسال به 
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 جايگزين  كارت  و كاغذي پرسنلي هاي پرونده  گيري پس باز  و تحويل  نحوه فرآيند   جريان

 

 

 

 

  

 پرسنلي پرونده بررسي به نياز

 اداری امور به ارائه

 کارگزیني به اداری امور ارجاع

 پرسنلي پرونده گيری پس باز

 کتبي صورت به پرونده درخواست

 صدور جهتمعاونت پشتيباني  یا ریاست به ارائه

 دستور

 جایگزین کارت تكميل

 متقاضي به تحویل
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 پروری  جانشين  فرآیند نمودار

 سالانه بصورت فرم تكميل زومل

 شروع

 اجرایي تيم مدیریتي پستهای احراز شرایط تدوین

 فرم جهت بررسي ارسال

 ؟ست درمان گروه در فرد آیا

  واحدها مسئولين به ليست چک ابلاغ

 خير است؟ پزشكي گروه در فرد آیا

 فرم به مسئول منابع انساني ارسال خير

 در کميته نيروی انساني بررسي

 مدیر گروه درمان فرم به ارسال

 درجلسه مدیرتي  بررسي

 و تایيد در جلسه بررسي

 پایان

 فرد در صورت نياز انتخاب

 اطلاعات در بانک مدیریتي  ثبت

 بله

 بله

 چک ليست تهيه


